ZARZADZENIE NR 4/FK/19

BURMISTRZA MIASTA CHEEMZY
z dnia 8 stycznia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie W sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta
Chelmzy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349, 1432 i 2500) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395, 398, 650, 1629, 2212 i 2244)

zarzadzam, CO nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 125/FK/15 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 30
wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Chelmzy, zmienionego
zarzadzeniem Nr 82/FK/16 Burmistrza Miasta Chetmzy z dnia 23 czerwca 2016 r. |
zarzadzeniem Nr 79a/FK/17 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 3 lipca 2017 r.:

1) w § 1 ust. 17 otrzymuje brzmienie:

,Dowody OT — ,,Przyjecie srodka trwatego” i dowody W ,,Magazyn wyda” na komputery,

zestawy komputerowe, drukarki itp. wystawia pracownik zajmujacy stanowisko

informatyka wg faktury zakupu, protokotu przekazania, umowy darowizny badz innych
dokumentdw, niezwlocznie po dokonaniu zakupu lub przyjeciu do uzytkowania.”;
2) w § 1 ust. 33 otrzymuje brzmienie:

,»33. Pozostate $rodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia si¢ wg cen

zakupu brutto. Nie dotyczy to przypadkow, ktore pozwalaja na zastosowanie

prewspotczynnika proporcji, o ktérym mowa w art. 86 ust. 2a — 2h ustawy z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towarow i1 ustug. Podstawa przyjecia do ewidencji pozostatych

srodkow trwatych w Wydziale Finansowo-Ksiggowym jest dowod W ,,Magazyn wyda” z

nadanym numerem wydziatlowym. Wzér dowodu W stanowi zatacznik Nr 8 do niniejszej

Instrukcji. Numer ewidencyjny (inwentarzowy) nadawany bedzie przez wyznaczonego

pracownika Wydziatu Finansowo-Ksiggowego. W kazdym wydziale merytorycznym

sporzadzajacym dowody W powinien by¢ prowadzony rejestr tych dowodéw. Dowody W

wystawia si¢ w czterech egzemplarzach (dwa egzemplarze dla Wydziatu Finansowo-



3)

4)

5)

Ksiegowego, jeden egzemplarz dla osoby, ktorej powierzono piecze i jeden egzemplarz dla
kierownika komorki organizacyjnej, ktora wystawita dowod W). Wszystkie egzemplarze
przekazywane sg do Wydzialu Finansowo-Ksiegowego. Do dowodu W dotgczane sg kopie
dokumentéw potwierdzajacych zakup pozostatego srodka trwatego.”;

w § 1 ust. 39 otrzymuje brzmienie:

,»39. Pozostate srodki trwate powinny by¢ oznaczone trwale w nastepujacy sposob:

UM /do wyboru H2 lub H19 lub H7/ Symbol pozostalych $rodkéw trwalych /Nr]

kolejny w ewidencji w danym roku/ dany roK

gdzie H2 oznacza budynek przy ulicy Hallera 2, H19 budynek przy ulicy Hallera 19, a H7
oznacza budynek przy ulicy Hallera 7. Symbole pozostatych srodkow trwatych przedstawia
zatgcznik nr 5.”;

w zalgczniku Nr 5 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad

odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Urzgdzie Miasta Chelmzy, dodaje si¢ symbol:

NS Pozostale srodki trwale znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym

wprowadza si¢ zalacznik Nr 8 do Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Chetmzy, stanowiacy

zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Chetmzy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania z moca obowigzujaca od dnia

1 stycznia 2019 roku.




Zatqcznik
do zarzgdzenia Nr 4/FK/19
Burmistrza Miasta Chetmzy

z dnia 8 stycznia 2019 r.

Zatgcznik nr 8 do Instrukcji w sprawie
gospodarki  majgtkiem  trwalym i  zasad
odpowiedzialnosci  za  powierzone — mienie
w Urzedzie Miasta Chetmzy

Symbol Dowdd dostawy Nr zaméwienia Nr biezgcy
W dowodu
Nr faktury Data:
Magazyn
............................................................ wyda Data
Piecze¢ nagtéwkowa
Odbiorca Przeznaczenie
Lp Nazwa artykutu - materiatu KTM - symbol indeksu J.m. | llosé cena wartosé
zt ar zt ar
1.
2.
zatwierdzit zdat przyjat uwagi przyjecia zaksiegowano w karcie
magazynowej
e s podpls ........... jeeee e DOdeS e podpls




UZASADNIENIE

do zarzadzenia Nr 4/FK/19 Burmistrza Miasta Chelmzy z dnia 8 stycznia 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta

Chelmzy.

Zarzadzenie jest wydane w celu zaktualizowania Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta

Chelmzy.



